Programa para el Desarrollo de la
Industria del Software (PROSOFT) y la SEFOE

l] Serretaria de Fomenio BEmansmicn

Innovacién

Mecanismo Interno de Operacion

Fecha y Lugar Mérida Yucatan a 8 de Marzo de 2016
Datos del OP: Gobierno del Estado de Yucatan

Nombre del Responsable del OP: Sealtiel U. Goyri Ceballos

Alcance del Documento: Con este documento se pretende informar a la poblacién potencial el
mecanismo de operacion que se llevara a cabo por este Organismo Promotor del Programa para el
Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la Innovacion una vez autorizado, para el ejercicio
fiscal 2016. Asimismo se enlistan los elementos minimos que se ejecutaran en las etapas de los
proyectos: Solicitud de Apoyo, Entrega de apoyos, Seguimiento y verificacion de apoyo, Cierre de
proyectos y, en su caso, Pago de Reintegros.

1. Difusion del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la
Innovacién.

Durante el ejercicio fiscal 2016 se realizara la difusion a través de la pagina:
www.sefoe.yucatan.gob.mx

La cual cumplird los siguientes requisitos:

Que se ha obtenido la autorizacion como Organismo Promotor del Programa para el Desarrollo de la
Industria del Software (PROSOFT) y la Innovacién por parte del Consejo Directivo en el presente
ejercicio, incluyendo el medio para conocer el mecanismo interno de operacién que le fue aprobado
por la Instancia Ejecutora.

Las Convocatorias aprobadas por el Consejo Directivo. En el caso de Entidades federativas la
publicacién de la convocatoria es una obligacién en tanto aun cuenten con recursos estatales para
destinar a proyectos del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la
Innovacién.

El total de Solicitudes de Apoyo recibidas por el Organismo Promotor, no sélo las seleccionadas por
éste para ser enviadas al Consejo Directivo.

Los impactos esperados de los apoyos aprobados por parte del Consejo Directivo.

Ademas de esto sera obligatoria anexar la siguiente leyenda: “Este programa es publico, ajeno a
cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”.

2. Asesorar e informar a la poblacion potencial.

a) Las empresas, instituciones académicas, centros de investigacion, organismos especializados,
agrupaciones empresariales que estan insertos en proyectos de los sectores estratégicos que
presentan bajos niveles de desarrollo y adopcidn de las tecnologias de la informacién o la innovacion,
y que contribuyan a incrementar la productividad de los sectores estratégicos del pais y que realicen
actividades clasificadas en las siguientes sub ramas de actividad econdmica previstas en el SCIAN
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511210 Edicidn de software y edicion de software integrada con la reproduccion.
512190 Servicios de postproduccidn y otros servicios para la industria filmica y del video.
512111 Produccién de peliculas (animacion).
512113 Produccién de videoclips, comerciales y otros materiales audiovisuales (efectos
especiales).
518210 Procesamiento electronico de informacion, hospedaje y otros servicios relacionados.
541510 Servicios de disefo de sistemas de computo y servicios relacionados.
561422 Servicios de recepcion de llamadas telefénicas y promocion por teléfono.

b) Las personas morales, publicas o privadas, que forman parte de la poblacion objetivo del Programa,
por haber cumplido con los criterios de elegibilidad y los requerimientos establecidos en las Reglas,
para lo cual se clasifican de la siguiente manera:

I. Para el caso de los Proyectos de Tl en la modalidad A, seran las personas morales, constituidas
conforme a la legislacién mexicana, del sector de Tl que generan como actividad principal bienes
o servicios relacionados con el sector de Tl dispuestos para la venta al mercado nacional e
internacional, conforme a lo dispuesto en la Regla 14 fraccién Il, asi como los Habilitadores del
Sector de TI.

Il. Para el caso de los Proyectos de Tl en la modalidad B, seran las personas morales, constituidas
conforme a la legislacion mexicana, de los sectores estratégicos que requieran adquirir, implantar
o subcontratar un producto, servicio de TI, servicio basado en Tl o medio interactivo.

lll. Para el caso de los Proyectos Estratégicos, seran las personas morales, constituidas conforme a la
Legislacion mexicana, instituciones académicas, centros de investigacién, organismos
especializados y agrupaciones empresariales que promuevan su articulacién a través de proyectos
estratégicos que contribuyen a elevar la productividad de los sectores estratégicos, asi como los
habilitadores del sector Tl y la Innovacion.

En atencion a los interesados se les brindara asesoria, capacitacidon e informacién correspondiente a dicho
programa a través de Secretaria de Fomento Econdmico calle 59 nimero 514 por 62 y 64 Col. Centro Mérida
Yucatan C.P. 97000 de Lunes a Viernes en el horario de 9:00 am a 2:00 pm.

Datos de los contactos de atencion:

Nombre: Sealtiel U. Goyri Ceballos

Procesos de Apoyo: Todo lo relacionados con PROSOFT 2015
Correo electrénico sealtiel.goyri@yucatan.gob.mx

Teléfono y extensiones (999) 9 30 37 30 ext. 24068

Se anexa tabla con recomendacion de fechas para recibir proyectos:

Mes Actividad Fecha
Abril Revision y recepcion de solicitudes Del 1 al 30 de abril de 2016
Mayo Revision y recepcion de solicitudes Del 2 al 15 de mayo de 2016
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Mayo Cierre de convocatoria por parte del Estado 15 de mayo de 2016
de Yucatan
Junio Reapertura de la convocatoria en caso de Del 1 al 20 de junio
tener espacios disponibles

3. Validacién de la documentacion juridica requerida a la poblacién potencial.

Se recibiran en original y copia los siguientes documentos para ser cotejados en las oficinas de la de Secretaria
de Fomento Econdmico calle 59 nimero 514 por 62 y 64 Col. Centro Mérida Yucatan C.P. 97000 de Lunes a
Viernes en el horario de 9:00 am a 2:00 pm

Datos de los contactos de atencion:

Nombre: Sealtiel u. Goyri Ceballos.

Procesos de Apoyo: Todos lo relacionados con PROSOFT 2016
Correo electrdnico: sealtiel.goyri@yucatan.gob.mx

Teléfono y extensiones (999) 9 30 37 30 Ext. 24068.

1) Personas Morales:

=  Original y Copia del Acta Constitutiva y sus modificaciones con inscripcion ante el Registro Publico de
la Propiedad y el Comercio.

=  QOriginal y Copia del Poder notarial del Representante legal.

=  Original y Copia de Identificacion oficial del representante legal

=  QOriginal y Copia completa de la cedula Registro Federal de Contribuyentes.

=  QOriginal y Copia de comprobante de domicilio fiscal, expedido con un maximo de tres meses
anteriores a la fecha de presentacién y a nombre de la persona moral interesada en ser sujeto de
apoyo.

2) Instituciones Académicas y Centros de Investigacion:
= La documentacion senalada para personas morales que les aplique, en su caso el documento que

establezca su creacidn, es decir, escritura constitutiva o decreto de creacion.

3) Asociacion Civil:
= La documentacién sefialada para personas morales que les aplique, en su caso el documento que
establezca su creacidn, es decir, escritura constitutiva o decreto de creacién.
= Clave Unica de Inscripcidn al Registro de las Organizaciones de la Sociedad Civil (CLUNI), emitida por el
érgano competente.

4) Organismos Publicos Descentralizados
= La documentacion sefialada para personas morales que les aplique.

Sera imprescindible contar con la FIEL (Firma Electrénica Avanzada).
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No se podrdn someter Solicitudes de Apoyo en caso de no contar con esta informacién completa y
actualizada en el sistema del Programa.

En caso de tener observaciones se pondran por escrito en el formato de Ficha de Validacidn Juridica.
Una vez obtenido el VoBo a la documentacidon y aprobacidon en el Sistema del Fondo se visualizara en la
plataforma.

La documentaciéon soporte que tenga que adjuntarse con la Solicitud de Apoyo es la siguiente, cabe sefialar
que dicha documentacién debera contar con las caracteristicas establecidas en las reglas de operacién 2016:

a) Anexo B: Solicitud de apoyo.

b) Proyecto de Inversion.

c) Cotizaciones.

d) Ficha Técnica del Solicitante.

e) Carta compromiso de Beneficiario y constancia de no haber recibido apoyo similar.

f)  Opinion favorable por el SAT, respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales (formato 32D).
g) Carta de cotizaciones no firmadas. (En caso de ser necesario).

h) Carta de generacion de empleos en usuarios de T.I.

i) Empresas atendidas

Andlisis, evaluacion y seleccion

4. Analisis de Solicitudes de Apoyo

Los proyectos que cumplan con las reglas de operacion y los criterios de aprobacién 2016, el Comité Estatal
podra pre aprobar o rechazar las solicitudes de apoyo mediante el analisis y evaluacién de los proyectos y la
posible presentacion presencial que se realice. Dicho comité estara integrado por personal de la Secretaria de
Fomento Econdmico, Presidente de CANIETI Sureste, y el Delegado de Economia del Estado de Yucatdn, los
cuales tendrdn voz y voto.

Dichas solicitudes se seleccionaradn de acuerdo a dos mecanismos:

Que estén alineados a lo previsto en las ROP
Que estén alineados a los Criterios Estatales.

5. Envio de Solicitudes de Apoyo a la Instancia Ejecutora y atencién a observaciones.

Las solicitudes que sean pre aprobadas por el comité estatal seran enviadas por el sistema de PROSOFT a la
Instancia Ejecutora.

Las observaciones recibidas por parte de la instancia ejecutora seran enviadas mediante correo electrénico en
un tiempo no mayor a 3 dias hdbiles a los beneficiaros para subsanarlas segin ROP vigentes. Dichas
observaciones tendran que subsanarse en tiempo maximo de 10 dias habiles.

MIO-2016 Gobierno del Estado de Yucatan
“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico.
Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”. Paginad de 7



Programa para el Desarrollo de la
> 1 Industria del Software (PROSOFT) y la SEFOE

ll Serretaria de Fomenio Bmanamics

Innovacién

6. Recibir notificacion de aprobaciéon y/o rechazo de Solicitudes de Apoyo

Se notificara la aprobacidn y/o rechazo a los beneficiarios de sus proyectos mediante correo electrénico que
tendrd adjuntado un oficio en el cual se le informa la resolucién del Consejo Directivo. El acuse del oficio sera
enviado a la Instancia Ejecutora mediante correo electrdnico.

7. Realizar Convenio de Asignacion de Recursos

Una vez que hayamos recibido los convenio de asignacion de recursos se turnara a via memorandum al area
juridica para revisar que todos los datos en el mismo sean correctos. Una vez revisados se les mandara un
correo electrénico a los beneficiarios de los proyectos en cual se les dara el plazo que tienen para venir a
firmar sus convenios a la Secretaria de Fomento Econdmico. Una vez firmados se enviaran 4 juegos originales a
la Instancia Ejecutora

Referente al convenio de coordinacidon se enviara mediante un memorandum a la direccién del area juridica
de la Secretaria de Fomento Econdmico para revisidon y recoleccién de firmar por parte del Organismo
Promotor. Una vez recabada la firma se enviaran 5 juegos originales a la Instancia Ejecutora.

8. Recepcidn y asignacion de los recursos del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software
(PROSOFT) y la Innovacioén.

Una vez recibido el oficio de ministracidon por parte de la Instancia Ejecutora se procedera a realizar el pago
federal del recurso del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la Innovacion

Se mandara un memorandum al drea de administracion de la Secretaria de Fomento Econdmico para
solicitarles el pago del recurso del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la
Innovacién. Los requisitos para los beneficiarios para realizar el pago serdn los siguientes:

Para el pago federal
1.-Aperturar una cuenta para el recurso federal segun las reglas de operacion 2016.

a. Que se destinen Unicamente a la administracién de los recursos federales recibidos del Programa, por lo que
no se deberdn mezclar recursos de otras aportaciones ya sean propias, del Beneficiario, Organismo Promotor u
otros.

b. Destinarse Unicamente a la administracion de los recursos federales recibidos del Programa, por lo que no se
deberdn mezclar recursos de otras aportaciones ya sean propias del beneficiario, OP u otros aportantes.

c. No deberan transferirse los recursos a instrumentos de inversion.
d. Todos los movimientos realizados en la cuenta deberan reflejarse en el estado de cuenta bancario.

e. Debe ser exclusivamente para recibir los recursos del PROSOFT, es decir, no se debe mezclar con otros
conceptos ya sean propios o de terceros.

2.- Darse de alta como Proveedor en la Secretaria de Fomento Econdmico
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3.- Darse de alta como proveedor ante la Secretaria de Administracion y Finanzas en calle 59 s/n Col Centro.
4.- Que el convenio de asignacion de Recursos haya sido firmado.
5.- Anexo J de las Reglas de Operacién 2016 con la firma del representante legal.
6.- Realizar una factura por el monto federal a:
Razoén Social: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Domicilio: 59 SN CENTRO MERIDA YUCATAN 97000
Clave RFC: SHA8405125X1
Para el pago estatal

1.- Aperturar una cuenta bancaria que sea para el uso exclusivo del recurso estatal del Programa para el
Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la Innovacion.

a. Destinarse Unicamente a la administracion de los recursos estatales recibidos del Programa, por lo que no
se deberan mezclar recursos de otras aportaciones ya sean propias del beneficiario, OP u otros aportantes.

b. No deberan transferirse los recursos a instrumentos de inversion.
c. Todos los movimientos realizados en la cuenta deberan reflejarse en el estado de cuenta bancario.

d. Debe ser exclusivamente para recibir los recursos del Programa para el Desarrollo de la Industria del
Software (PROSOFT) y la Innovacion, es decir, no se debe mezclar con otros conceptos ya sean propios o de
terceros.

2.- Darse de alta como Proveedor en la Secretaria de Fomento Econédmico

3.-Darse de alta como proveedor ante Secretaria de Administracién y Finanzas en calle 59 s/n Col Centro.
4.- Que el convenio de asignacion de Recursos haya sido firmado.

5.- Realizar una factura por el monto estatal a:

Razén Social: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Domicilio: 59 SN CENTRO MERIDA YUCATAN 97000

Clave RFC: SHA8405125X1

Una vez realizado el depésito federal se mandara a la Instancia Ejecutora el Anexo H segun reglas de operacién
de PROSOFT 2016.
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9. Seguimiento a los proyectos de los Beneficiarios
Se realizaran 1 visita el segundo semestre de iniciado el proyecto a los beneficiarios para validar:

Validar los avances de los proyectos.

Revisidon de documentacion comprobatoria, validando que sea original y corresponda a lo establecido
en la Solicitud de Apoyo.

Generacidn de acta de la visita

10. Elaboracién y envio de reportes a la instancia Ejecutora

Se les notificara mediante correo electrénico a los beneficiaros la fecha en la que debe presentar su reporte
semestral con las caracteristicas establecidas en los criterios de operacion 2.1.7.2 (Anexo L de ROP 2016) Se
atenderan dudas respecto al mismo para que puedan subir la informacion al sistema. Una vez subida la
informacion al sistema deberan venir a las oficinas de la Secretaria de Fomento Econémico para cotejar dicha
informacion. Una vez revisada la informacion se dara enviar en la plataforma del Programa para el Desarrollo
de la Industria del Software (PROSOFT) y la Innovacion a la Instancia Ejecutora dentro del tiempo establecido.

Se mandara el anexo K a la Instancia Ejecutora en las siguientes fechas: 30 de mayo y 30 de noviembre.
11. Presentar reintegros

Se les solicitara mediante correo electrénico los estados de cuenta federales asi como también la informacion
solicitada en los criterios de Operacion 2016 2.1.10.2

Una vez revisada la informacion se solicitara la linea de captura mediante correo electrénico a la Instancia
Ejecutora. Al recibir la linea de captura esta se enviara mediante correo electrénico al beneficiario.

El beneficiario mandara mediante correo electrénico y en original el comprobante del pago de la linea de
captura solicitada, dicho comprobante sera enviado mediante correo electrénico y en original a la instancia
ejecutora

En caso de que la Instancia Ejecutora solicite el reintegro esto se le notificara al beneficiario mediante oficio
adjuntado en un correo electrénico estableciendo el tiempo que tendra para realizar dicho reintegro.

12. Cierre de proyectos

Se les notificara mediante correo electrénico a los beneficiaros la fecha en la que debe presentar su reporte
final segiin COP 2.1.7.2 (Anexo L) Se atenderan dudas respecto al mismo para que puedan subir la informacion
al sistema. Una vez subida la informacidn al sistema deberan venir a las oficinas de la Secretaria de Fomento
Econdmico para cotejar dicha informacidn. Una vez revisada la informacion se dara enviar en la plataforma del
Programa para el Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la Innovacidén a la Instancia Ejecutora
dentro del tiempo establecido.
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